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دارد

روسای محترم استانی و رئیس محترم دانشکده دکتر شریعتی تهران
با سلام و احترام

پیرو بخشنامه شماره ٢٥/٥١٠/٩٢٤٣ مورخ ١٤٠١/٦/٩ با موضوع آغاز ثبت نام دانشجویان خوابگاهی به 
اطلاع می رساند به منظور سهولت در ثبت نام خوابگاه برای نیمسال جاری مقتضی است نسبت به رعایت 

موارد زیر دستور فرمایید.

فرآیند اجرای ثبت نام خوابگاه

درهردوره سیستم با توجه به تعداد ظرفیت تعریف شده درخوابگاه مجوز پیش ثبت نام و ثبت نام  -١
قطعی دانشجویان را می دهد بنابراین ضروری است ظرفیت کامل در دو نوبت مطابق جدول شماره 

یک تعیین و دسترسی به دانشجویان مشمول را بدهد .

جدول شماره یک

عنوان تقسیم بندی تعریف ظرفیت خوابگاه

ویژه دانشجویان ورودی ترم ٢ و بالاتر ظرفیت گروه ١

ویژه دانشجویان جدید الورود ظرفیت گروه ٢

 تصویر شماره یک

تعیین اولویت های تخصیصی خوابگاه با ثبت خبر در سایت دانشکده / آموزشکده و اطلاع رسانی به  -٢
دانشجویان

تعیین ظرفیت دانشجویان ترم ٢ و بالاتر -٣

تعیین ظرفیت ویژه دانشجویان جدید الورود -٤
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فعالسازی پیش ثبت نام مطابق تقویم زمانبندی -٥

تایید پیش ثبت نام  -٦

قطعی نمودن ثبت نام  -٧

نکات مهم تنظیمات  پیش ثبت نام
تصویر شماره ٢

هر آموزشکده  بدون در نظر گرفتن تعداد خوابگاه و جنسیت فقط یکبار مجاز  به انجام این تنظیمات  -١
ثبت نام می باشد.

تنظیمات بیش از یکبار منجر به اختلال و عدم انجام فرآیند ثبت نام می شود . -٢

مطابق تصویر شماره ٢  تعیین اولویت ها ی تخصیصی خوابگاه در قسمت "  وارد کردن اطلاعات  -٣
نیازهای اجباری ( ورودی – رشته و ... )  " قابل تنظیم می باشد .

توجه در انتخاب اسم دقیق آموزشکده در تنظیمات -٤
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پرهیز از انتخاب گزینه " null " در تنظیمات ترم ورودی -٥

انتخاب گزینه جنسیتی "همه "برای مراکز دارای خوابگاه – دو زمانه (با پذیرش دانشجویان دختر و پسر) -٦

بازه زمانی انتخاب  -٧

مسئول اجرا مهلت فعالسازی  عنوان فرایند اجرایی

توسط دانشجویان ٢٠ -٢٨ شهریور ماه گام اول   پیش ثبت نام سامانه

توسط کاربران سامانه ٢٩-٣٠ شهریور ماه تایید پیش ثبت نام ها گام دوم

توسط دانشجویان ١-٣ مهرماه ثبت نام قطعی گام سوم  

اطمینان کاربران سامانه از انتخاب گزینه زمانبندی پیش ثبت نام و زمانبندی ثبت نام همچنین اعمال  -٨
تقویم زمانبندی مانند تصویر شماره ٣
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تصویر شماره ٣ - نمونه تکمیل تنظیمات ثبت نام

یادآوری مهم 

پیش بینی ظرفیت پذیرش و اسکان در خوابگاه برای گروه های مختلف ورودی 

جلوگیری ازهرگونه تغییر در اطلاعات ساختمان خوابگاه های ثبت شده در سامانه و حتی ویرایش (به جز ظرفیت ) 

پرهیز از ثبت تکراری اطلاعات خوابگاهی 

مراکزی که خوابگاه های غیر قابل سکونت خود را نیز ثبت نموده اند و یا تعداد خوابگاه های ملکی را تکرار نموده اند  

ضروری است طی مکاتبه با این معاونت به منظور ایجاد هماهنگی با شرکت درخصوص حذف این خوابگاه ها اقدام 
نمایند .

پیرو سوال مکرر مراکز لازم به توضیح است  دانشجویانی که نیمسال اول و دوم را در دوران کرونا گذرانده اند طبق  

قوانین سنوات ترم ٣و٤ دانشجویان پسر درصورت عدم ظرفیت خوابگاه مشمول دریافت تسهیلات نمی شوند .

شایان ذکر است با توجه به سوالات مکرر مراکز در زمینه ثبت اطلاعات در سامانه سماد مقتضی است همکاران  

نسبت به دریافت راهنما و فیلم های آموزشی پیرو بخشنامه ٢٥/٥١٠/١٨١٨٧ مورخ ١٤٠٠/١١/٣ و ٢٥/٥١٠/٢٢٠٥٠ 
مورخ ١٤٠٠/١٢/٢٥به منظور تسلط به این نرم افزار جامع مدیریتی خوابگاه اقدام نمایند .


